УЛЬЯНОВСКОЕ  ГОРОДСКОЕ  ПОСЕЛЕНИЕ

ТОСНЕНСКОГО  РАЙОНА  ЛЕНИНГРАДСКОЙ  ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

13.05.2013 г. № 78
Об утверждении административного регламента Предоставления администрацией Ульяновского городского поселения Тосненского района Ленинградской области муниципальной услуги «Выдача разрешения и согласование проведения газовых сетей на территории Ульяновского городского поселения Тосненского района Ленинградской области» 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления», Гражданским Кодексом Российской Федерации, Градостроительным кодексом Российской Федерации, Уставом Ульяновского городского поселения Тосненского района Ленинградской области
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления администрацией Ульяновского городского поселения Тосненского района Ленинградской области муниципальной услуги «Выдача разрешения и согласование проведения газовых сетей на территории Ульяновского городского поселения Тосненского района Ленинградской области» (приложение №1). 

2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Ульяновского городского поселения.
3. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.

Глава  администрации                                                                                     В.В. Маньковский
Исп. Андреев Д.Г.
Тел. 93715

Приложение №1
к  проекту постановления администрации

Ульяновского городского поселения

Тосненского района Ленинградской области

от 13.05.2013 г.  № 78
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Предоставления администрацией Ульяновского городского поселения
 Тосненского района Ленинградской области муниципальной услуги
 «Выдача разрешения и согласование проведения газовых сетей на территории Ульяновского городского поселения Тосненского района Ленинградской области»

1. Общие положения


1.1. Административный регламент (далее – регламент) предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения и согласование проведения газовых сетей на территории Ульяновского городского поселения Тосненского района Ленинградской области» (далее муниципальная услуга) разработан в целях оказания администрацией Ульяновского городского поселения Тосненского района Ленинградской области (далее – администрация) гражданам услуг по выдачи разрешения и согласования проведения газовых сетей, повышения качества исполнения и доступности данной муниципальной услуги.

     
1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

    
-  Конституцией Российской Федерации;

- Основами законодательства  Российской Федерации о нотариате от 11 февраля 1993 года № 4462-1;
-   Гражданским кодексом Российской Федерации;
-   Градостроительным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан РФ";

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ";

-   Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,

- Уставом Ульяновского городского поселения Тосненского района Ленинградской области;

- Иными нормативно-правовыми актами, регулирующими отношения при предоставлении данной муниципальной услуги.
 
1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Ульяновского городского поселения Тосненского района Ленинградской области.
1.4. Результатами оказания муниципальной услуги является:

-  выдача разрешения проведение газопроводов низкого, среднего, высокого давления,
- выдача согласования прохождения трассы газопроводов низкого, среднего, высокого давления.
1.5. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические и юридические лица.
1.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Ульяновского городского поселения Тосненского района Ленинградской области по адресу: 187000, Ленинградская область, Тосненский район, г.п. Ульяновка, ул. Победы, дом 34.

         Режим работы администрации: с понедельника по четверг - с 9.00 часов до 18.00 часов. 

пятница  с 9.00 часов до17.00 часов

Обеденный перерыв с 13.00 часов до 14.00 часов.

Приемный день: понедельник, четверг  - с 9.00 часов до 16.00 часов. 

Обеденный перерыв с 13.00  часов до 14.00 часов.

Номер телефона для справок: 8 (81361) 93-715;   тел./факс: 8 (81361) 93-257, 93-715.

Адрес электронной почты администрации:  od_admsablino@ mail.ru
Также указанные сведения представлены на официальном сайте администрации в сети Интернет (адрес сайта: www.admsablino.ru).
2. Термины и определения. 

2.1. В целях настоящего Положения используются следующие термины, сокращения и определения: 

Положение о выдаче технических условий подключения (заключения о технической возможности подключения) объектов капитального строительства и технических условий присоединения объектов к газораспределительным сетям, эксплуатируемым Эксплуатирующей организацией. 

2.1.1.  «Заинтересованное лицо» - физическое или юридическое лицо, имеющее намерение подключиться к газораспределительной сети, либо заказчик строительства; 

2.1.2. «Технические условия подключения к газораспределительным сетям»  (заключение о технической возможности подачи газа по газораспределительным сетям) (далее ТУ подключения) – документ, подтверждающий наличие технической возможности газификации объекта в запрашиваемых заинтересованным лицом объемах от газораспределительных сетей; 

2.1.3. «Технические условия присоединения к газораспределительным сетям» (далее ТУ присоединения) – документ, определяющий технические характеристики существующего газопровода в точке подключения, условия проектирования, строительства и присоединения объекта к газораспределительным сетям.  

2.2. Иные термины и определения, используемые в целях настоящего Положения, соответствуют терминам и определениям, принятым в отраслевых нормативно-технических документах. 
3. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

3.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

3.1.1. Прием граждан по вопросам осуществления разрешения и согласования проведения газовых сетей ведется должностным лицом – специалистом администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги (далее – специалист администрации), непосредственно в месте осуществления приема.

Информация о предоставлении муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

      
3.1.2. Основными требованиями к порядку информирования граждан об исполнении муниципальной услуги являются:

     
- достоверность предоставляемой информации;

     
- четкость в изложении информации;

     
- полнота информирования.

    
3.1.3. Информация о порядке исполнения муниципальной услуги предоставляется:

-   через Интернет сеть;
- непосредственно в помещении администрации при личном и письменном обращении заявителя;


- с использованием средств телефонной связи;


- с использованием почтовой связи.
    
3.1.4. Информирование об исполнении муниципальной услуги осуществляется в устной или письменной форме. 


3.1.5. Специалист администрации, осуществляющий устное информирование, принимает все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. Разъяснения должны быть основаны на нормах действующего законодательства.

Индивидуальное устное консультирование каждого заинтересованного лица осуществляется не более 15 минут.

3.1.6. Письменное информирование осуществляется путем направления ответа по почтовому адресу граждан, юридического лица, указанному в заявлении.
3.1.7. Консультации предоставляются при личном обращении граждан или посредством телефонной связи по следующим вопросам:

- основания предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

-  основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

-  сроки оформления документов;

- порядок обжалования действий (бездействий), осуществляемых в ходе исполнения муниципальной услуги. 

3.1.8. При ответе на телефонные звонки специалист администрации называет фамилию, имя, отчество, замещаемую должность.

В случае сложности вопроса и невозможности консультирования посредством телефонной связи, граждане приглашаются на личный прием в администрацию.

3.1.9. Письменные обращения заявителей муниципальной услуги о порядке предоставления муниципальной услуги, включая обращения, поступившие по электронной почте, рассматриваются должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги в срок, не превышающий 30 дней с момента регистрации обращения в соответствии с Федеральным законом от 02. 05. 2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

На письменные обращения дается письменный ответ, основанный на нормах действующего законодательства.
В случае отказа в удовлетворении заявления, указываются основания отказа со ссылкой на конкретные правовые нормы.
3.1.10. Форма и характер взаимодействия специалиста администрации с получателями муниципальной услуги характеризуются следующими принципами: корректность суждений и высказываний; деловой стиль общения; индивидуальный подход и внимание к каждому заявителю.

3.1.11. Заявители, сдавшие заявления и документы на получение муниципальной услуги, информируются специалистом администрации о сроках завершения оформления документов, времени и возможности их получения письменно (ответ на бумажном носителе вручается лично заявителю или направляется почтовым отправлением) или устно (при личном обращении заявителя или по телефону).
4.  Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги

4.1.1. Граждане в целях реализации их права на предоставление муниципальной услуги обращаются в администрацию Ульяновского городского поселения с письменным заявлением. 

4.1.2. Заявление от имени недееспособных граждан представляется их законными представителями.

 4.1.3. Граждане для получения муниципальной услуги представляют следующие документы:

- документы, удостоверяющие личность гражданина;
- в случае необходимости надлежаще оформленную доверенность на представителя;

- обращение гражданина о выдаче  разрешения подключения газопровода;

- обращение гражданина о выдаче согласования прохождения трассы газовых сетей (с приложением схемы размещения газопровода (оригинал));

- правоустанавливающие и правоудостоверяющие документы на индивидуальное жилое помещение 100 % готовности (свидетельство о регистрации права собственности, свидетельство на наследство, договор купли-продажи, договор дарения и др.);
- ситуационный план земельного участка, оформленный в соответствии с действующим законодательством;
 - копию договора на вывоз бытового мусора.
4.1.4. Юридические лица для получения муниципальной услуги представляют следующие документы:
- обращение юридического лица о разрешении подключения газопровода;

- обращение юридического лица о согласовании прохождения трассы газовых сетей (с приложением схемы размещения газопровода (оригинал));

- заверенные надлежащим образом копии учредительных документов юридического лица;
- заверенные надлежащим образом копии документы, подтверждающие избрание (назначение) руководителя, составленные в соответствии с порядком избрания (назначения), установленным уставом юридического лица (например, протокол общего собрания, протокол заседания правления об избрании (назначении), приказ о назначении директором (генеральным директором) ;
- ситуационный план земельного участка, оформленный в соответствии с действующим законодательством;

- акт осмотра объекта капитального строительства, подключаемого к системе газоснабжения на соответствие требованиям градостроительного законодательства и требованиям муниципальных правовых актов в области благоустройства, выдаваемый комиссией, созданной в администрации;

- доверенность от имени юридического лица за подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это его учредительными документами, с приложением оттиска печати этой организации в случае обращения представителя.
5. Перечень оснований для отказа  в предоставлении

муниципальной услуги


5.1. В предоставлении муниципальной услуги отказывается в случае, если:


- разрешение противоречит нормативно – правовым актам, указанных в п. 1.2.;

- действие подлежит совершению должностным лицом органа местного самоуправления другого поселения или муниципального района (применительно к принятию мер к охране наследственного имущества и в случае необходимости мер по управлению им) или нотариусом;

- содержание документа, за свидетельствованием подлинности подписи на котором обратилось физическое или юридическое лицо, противоречит законодательным актам Российской Федерации;

- документы, представленные для предоставления разрешения подключения газопровода, не соответствуют требованиям законодательства и п. 4.1.3-4.1.4 настоящего регламента.
5.2. Специалист администрации по просьбе лица, которому отказано в предоставлении разрешения подключения газопровода, должен изложить причины отказа в письменной форме. В этих случаях специалист администрации не позднее чем в тридцатидневный срок со дня обращения за  предоставлением разрешения подключения газопровода совершением письменный отказ с указанием причин.

6. Порядок выполнения мероприятий по проектированию и строительству газопровода вводов к индивидуальному жилому дому частным образом

6.1. Подготовка исходной документации для проектирования газовых сетей.
1. Физическое лицо, имеющее намерение подключиться к газораспределительной сети, либо заказчик строительства (далее – физическое лицо),  в  письменно обращается в газораспределительную организацию  (ОАО «Леноблгаз» филиал «Тосномежрайгаз») (далее - ГРО)  с предложением рассмотреть возможность газификации индивидуального жилого дома и получения технических условий.
2. ГРО на основании расчетной схемы газоснабжения городского поселения согласовывает собственнику индивидуального жилого дома точку подключения к действующему газопроводу, от которого имеется возможность газификации.
3. Физическое лицо подает заявление в администрацию Ульяновского городского поселения на выдачу разрешения подключения газопровода ввода к индивидуальному жилому дому, в соответствии с п.п. 2.2.3. настоящего регламента.

6.2. Разработка, согласование и утверждение проектно-сметной документации.
1. Физическое лицо заключает договор на выполнение топографической съемки земельного участка (в масштабе 1:500), подготавливает техническое задание на проектирование газопровода и направляет его в проектную организацию для заключения с ней договора на изготовление проектно-сметной документации.
2. Разработанную проектно-сметную документацию Физическое лицо согласовывает с заинтересованными организациями, представляет экземпляр проектно-сметной документации в администрацию Ульяновского городского поселения.
3. Физическое лицо направляет в администрацию Ульяновского городского поселения заявление о согласовании работ по прокладке сетей. Администрация Ульяновского городского поселения в течение 10 рабочих дней рассматривает документы, согласовывает выполнение землеустроительных работ по прокладке газопровода ввода, либо выдает мотивированный отказ.
6.3. Заключение договора подряда и строительство газовых сетей.
1. Физическое лицо заключает договоры подряда на строительство газопровода.
2. Строительство газовых сетей осуществляется в соответствии с утвержденной проектно-сметной документацией.
7. Другие положения, характеризующие требования к предоставлению муниципальной услуги

7.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе. 
8. Требования к местам, предназначенным

для осуществления муниципальной  услуги

8.1. Помещения, выделенные для осуществления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, установленным действующим законодательством.       

8.2. Рабочие места специалистов, оказывающих муниципальную услугу, оборудуются средствами вычислительной техники и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение муниципальной услуги в полном объеме.

8.3. Помещение для личного приема должно соответствовать комфортным условиям для заявителей, оборудуется стульями, столами, обеспечивается канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.
9.  Порядок контроля за исполнением муниципальной услуги и порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

9.1. Контроль за исполнением муниципальной услуги осуществляется главой администрации.

9.2. Контроль за исполнением муниципальной услуги включает в себя: 

- контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего регламента,

- контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги, т. е. выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовка ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц.

9.3. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав граждан, к виновным лицам применяются меры ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
10. Порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации Ульяновского городского поселения или муниципальных служащих.
10.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействий специалистов администрации в досудебном и судебном порядке.
10.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ администрации, специалиста администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
10.3. Заявители могут обжаловать действия или бездействия специалистов администрации главе администрации Ульяновского городского поселения Тосненского района Ленинградской области.

10.4. Заявители имеют право обратиться с заявлением или жалобой лично (устно) или направить письменное предложение, заявление или жалобу. Граждане вправе обратиться с заявлением об обжаловании действия (бездействия) специалиста администрации по телефону. 

10.5. При обращении граждан с жалобами в письменной форме срок ее рассмотрения не должен превышать 15 рабочих дней с момента ее регистрации.
В случае обжалования отказа администрации, специалиста администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений, срок рассмотрения жалобы не должен превышать 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
10.6. В письменной жалобе заявитель, уполномоченное им лицо указывает:

- наименование администрации либо специалиста администрации, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
· полное наименование (для юридического лица) или фамилию, имя, отчество (для физического лица) заявителя, подающего жалобу;

· номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

· сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии), требования лица, подающего жалобу;

· доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации либо специалиста администрации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
· норма закона, которая, по мнению заявителя, была нарушена;

· подпись руководителя (для юридического лица) или личная подпись (для физического лица) заявителя.

10.7. По результатам рассмотрения обращения главой администрации принимается решение:

- об удовлетворении требований заявителя, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
- об отказе в удовлетворении жалобы, 
10.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 5.7. настоящего регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

10.9. Ответ на обращение не дается:

- Если в письменном обращении не указана фамилия заявителя или наименование лица, направившего обращение, и адрес, по которому должен быть направлен письменный ответ; существо обжалуемого решения, действия (бездействия);

- При получении письменной жалобы, в которой содержаться нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы имуществу, жизни, здоровью должностного лица, а также членов его семьи, обращение может быть оставлено без ответа с уведомлением заявителя о недопустимости злоупотребления правом;

- Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

- Если лицо уже обратилось в суд с жалобой аналогичного содержания и такая жалоба принята судом, арбитражным судом к рассмотрению либо по ней вынесено решение;

- Если предметом указанной жалобы являются решения, действия (бездействие) органа или лица, не являющегося уполномоченным на предоставление муниципальной услуги.

10.10. Если в обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу, при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в администрацию. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

10.12. Гражданин вправе о нарушении его прав и свобод обратиться с заявлением в городской суд по его месту жительства или по месту нахождения органа местного самоуправления, решение, действие (бездействие) которых оспаривается.
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